江门高新区（江海区）招商引资项目
行政审批代办制实施细则

第一条　为进一步优化我区经济社会发展的软环境，提高投资项目审批速度，推进项目早落地、早开工、早投产，结合现行投资项目行政审批相关规定，建立江门高新区（江海区）招商引资项目行政审批代办制。
第二条　本细则所称的“代办制”，是指高新区（江海区）政府指派业务熟练的代办员，无偿协助投资者办理项目行政审批的一种办事制度和服务方式。
第三条　代办范围：高新区（江海区）范围内、符合产业发展政策且属区级审批、核准、备案、审核权限范围内，投资规模超1亿元（含1亿元）以上的产业项目（不含经营性房地产开发项目），投资者均可委托代办。
第四条  区各行政审批职能部门，按照对口原则，固定1-2名具体人员，并设置“重大产业项目绿色窗口”，优先办理由区代办员递交的项目审批事项。
第五条  项目代办中心设在区招商局，为符合代办范围的项目提供投资咨询引导、申请材料协助、全程代办协调等投资服务，首席代办员由区招商局局长兼任，负责统筹、协调项目代办中遇到的问题，提高项目行政审批速度。
第六条  代办内容：
（一）从项目进入审批程序至开工所涉及的审批事项：企业注册登记、基本建设项目立项、土地报批、规划报批、施工许可、竣工验收等行政审批事项；
（二）根据项目单位实际需要，代办内容可扩大代办服务范围：协助办理项目供电、供水、供气、通信、网络等公共服务事项；
（三）与行政审批相关的中介技术服务事项，由项目单位自主选择服务机构办理，代办员提供相应协助、指导服务。
第七条　建立健全部门间联动机制，形成分工协作、上下联动的代办服务网络，加快项目审批进程。其中：
（一）区市场监督部门、区税务部门结合各自职能牵头负责项目的企业注册登记、税务备案、核定等；
（二）区自然资源部门负责项目地块的出让报批、移交以及规划报批等许可文件；
（三）生态环境部门负责牵头项目的环评报批；
（四）区发展改革部门负责出具项目立项文件及牵头协调解决项目供电相关工作；
（五）区住房和城乡建设部门负责核发建设工程施工许可、竣工验收、供水管网建设；
（六）区经济促进部门负责牵头协调解决项目通信等公共事务。
第八条  代办员的主要职责：
[bookmark: _GoBack]（一）加强代办业务学习，熟悉行政审批事项办理程序，提高代办效率；
（二）指导项目单位熟悉办事流程及办事指南，按项目实际情况，编排项目审批进度计划；
（三）帮助项目单位分阶段准备申报材料，提供审批事项申报材料清单、须填报的表单，指导填写各类表单，按投资项目报批流程，将申报材料递交相关审批部门办理；
（四）对审批过程进行跟踪，及时向项目单位反馈项目办理进展情况，做好与审批部门及相关单位的沟通工作；
（五）对纳入区重点项目范围的项目，定期将代办进展情况报送至区督查室；
（六）做好代办项目相关资料的整理、保管和移交工作。
第九条  投资者（项目单位）委托代办需履行的职责：
（一）明确项目负责人和项目经办人，如有变动，应及时告知代办员；
（二）负责及时提供项目申报相关材料, 并确保材料真实、合法、齐备、有效，并根据审批职能部门提出的要求，及时对申报材料进行修改或补充；
（三）审批环节必须由项目单位人员到场的，应派人及时到场；
（四）按规定及时交纳各类税费。
第十条  根据工作需要召开项目行政审批代办制工作联席会议，及时分析问题、总结经验及协调推进项目代办进度。对审批所涉部门在规定时限内不及时办理的，实行会议通报制度。
第十一条  对于代办过程中出现的问题，如有下列情况，提请联席会议协调：
（一）项目办理过程中涉及部门职能交叉等影响项目办理进程的；
（二）项目审批过程中需要并联审批、联合踏勘的；
（三）项目需要加快推进审批进度的；
（四）首席代办员认为其他有必要提交协调的。
重大产业项目在代办过程中需市有关部门协调解决的重大问题，提请江门市招商引资工作联席会议研究解决。
第十二条  对已提交上级协调的事项要做好协调跟踪，及时掌握协调进展情况，对协调完毕的事项要继续做好跟踪服务，确保代办工作继续进行。
第十三条  建立制度公开制度。在区综合服务中心设立“代办制”公开信息栏，明确工作流程，提高审批速度。
第十四条　本实施细则自2018年7月1日起实施，有效期为3年，由区经济促进局负责解释。     

              


